
SCHLÜSSELFERTIGE 
IT ZUR K ANZLEI - 
ERÖFFNUNG
Wir bieten Software & Infrastruktur für Ihren  
Bedarf & in Erfüllung Ihrer Verpflichtungen.

Paragraph-Software GmbH 
Markusgasse 38, A-8055 Graz

Telefon: +43 316 / 276241 
Fax: +43 316 / 276241-99 
www.paragraph-software.at

•	STANDESKONFORM
•	MODERN
•	SICHER 
•	MONATLICHE ABRECHNUNG
•	KEINE VERSTECKTEN KOSTEN 
•	UNTERSTÜTZUNG BEIM  

K ANZLEIAUFBAU 
•	OPTIMIERUNG  

IHRER WORKFLOWS
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KANZLEIGRÜNDUNG MIT DEM RICHTIGEN PARTNER MEIN VIRTUELLER SCHREIBTISCH
Überb l ick

INFRASTRUKTUR

	● Datensicherung / Cloudlösung

	● Firewall, Netzwerksicherheit

	● Hardware- und Systemberatung

SICHERE 
KOMMUNIKATION

	● CONTEXT

	● Emails

	● digitale Signatur

	● digitale Unterschrift

SOFTWARE

	● Integrierte Aktenverwaltung mit 
ERV-Anbindung

	● Finanzverwaltung 
	○ Leistungs- und  

Honorarverwaltung, 
	○ integrierte Registrier- 

kassenlösung
	○ Einnahmen-Ausgaben- 

Rechnung mit Schnitt- 
stelle in Finanzonline

BETREUUNG

	● Erfahrene Begleitung &  
Beratung beim Einstieg

	● Unterstützung beim  
Kanzleiaufbau & Optimierung 
Ihrer Workflows

	● Fach-Support

WORKFLOWS

	● Ortsunabhängiger Termin- & 
Organisationsplaner

	● Spracherkennung

	● Mandanten gewinnen	
	○ Über Internet und Social Media Kanäle
	○ Jederzeit erreichbar sein

	● Kommunikation optimieren
	○ Persönlich, telefonisch oder schriftlich/digital
	○ Digitale Medien /verschlüsselte E-Mails
	○ Schnell und unkopmliziert
	○ Einsicht in Website – Klientendaten verwalten

	● Kanzleiorganisation anpassen
	○ Kanzleiablauf definieren, Organigramme, Zuständigkeiten, Administration
	○ Qualitätsmanagement: Kanzleileitbild, Kanzleiziele
	○ Akten: digital
	○ Fristen: Regeln für Fristenverwaltung, Handysynchronisation Standard
	○ Posteingang: elektronisch, scannen, E-Mails
	○ Elektronische Rückverkehr - Datenübernahme
	○ elektronische Postsitzung

	● Mitarbeiter
	○ Stellenbeschreibung, Motivation, Fortbildung, Delegation, Team

	● Selbstmanagement

	● Zeitmanagement – die Hälfte aller Regresse werden durch Fristversäumnisse  
verursacht – Fristenkontrolle, nicht am letzten Tag der Frist einbringen

	○ Fortbildung in allen Unternehmensbereichen
	○ Netzwerke

Pr ior is ierung &  
Übergabe von 

Dokumenten & 
Aufgaben 


